中药学院学生宿舍考勤制度
为进一步规范我院学生宿舍考勤管理，确保在校学生的安全稳定，按照《中药学院学生考勤制度管理办法（试行）》中有关晚间宿舍考勤的要求，特制订本制度。
一、成立中药学院宿舍管理监督小组，全面负责中药学院学生宿舍考勤管理、宿舍签到及查访等工作。监督小组由4-5人组成，成员由中药学院勤工助学同学担任，由中药学院学生工作办公室批准后挂牌上岗。
二、宿舍管理监督小组成员值班要求
1、周一至周日晚21：10-22：30负责管理学生宿舍签到，将签到情况做汇总后向当日值班老师汇报。
2、每周随机对每个班的一间宿舍进行抽查，核实该班签到情况是否准确，了解学生思想动态。
3、协助当日值班老师处理相关学生工作。
4、值班人员需保持手机通畅，值班期间不得迟到、早退，中途不得脱岗，有事需向宿舍管理监督小组组长请假。
三、各班级晚间签到要求
1、各班必须提前确定负责签到的同学（可为若干名），报宿舍管理监督小组备案。一旦确定不得随意更改，如确需更改需报告宿舍管理监督小组组长。手机应保持通畅以方便联系。
2、各班签到人员必须在每晚21:40之前到将本班学生在校人数和其他情况报给宿舍管理监督小组值班人员。如21:40之后报送会被记录在案。
3、各班签到内容必须真实可靠。
4、各班同学应积极配合管理监督小组的查访。
四、宿舍考勤制度的意义
1、宿舍管理监督小组应每月将宿舍晚间考勤情况与宿舍抽查结果向学工办、辅导员、班主任汇报，帮助老师掌握学生动向，及时解决学生的实际困难。
2、考勤情况将与中药学院学生会生活部举办的宿舍文化节挂钩，以全面、客观、公正的评选优秀宿舍。
3、考勤情况将与各班级评奖评优名额分配挂钩（包括各类奖助学金、校内评优、先进班集体评选，推优入党等）。具体为，每学期缺（错）报10-15次（以每学期18个教学周）计算，评奖评优名额削减10%；缺（错）报16-25次，名额削减20%；缺（错）报25次以上，名额削减50%。
五、本制度由中药学院学生工作办公室负责解释。
六、本制度自印发之日起执行。
中药学院学生工作办公室
二〇一三年三月十三日
