云南中医学院实习管理办法

为了进一步规范我院实习管理，保证实习工作的顺利完成，根据学院相关规定，特制定云南中医学院实习管理办法。

一、各专业本、专科学生，均须按实习计划、实习大纲要求进行实习。

二、进入实习前，二级学院必须对学生进行岗前培训，培训结束前进行考核，考核合格者进入实习，不合格者不得进入实习。

三、实习学生按照学校的统一安排，按时到达实习单位，与实习单位实习主管部门接洽办理相关手续。

四、进入实习的学生必须接受实习单位组织的实习上岗前教育，认真学习实习单位各项规章制度。实习生要尊重实习单位领导和职工，遵守实习单位的各项管理制度。

五、实习期间实习学生要严格遵守实习纪律，按实习考勤制度进行考勤。
六、学生实习期间，实习管理部门、学生管理部门要组织人员到实习单位，加强与实习单位领导、实习主管部门、带教老师等人员的联系，看望学生，关心学生，帮助实习学生协调解决在实习过程中存在的困难和问题。

七、出科考核及毕业论文撰写：

（一）、出科考核
1．实习学生在本科室学习临近结束时，各带教老师应对该学生具体学习情况作总结，并填写相关出科鉴定表。

2．科室应组织相应考核，包括病历书写、相关实践技能操作或试卷问答，相关考核应有评分标准，并对具体考核成绩作登记，并留考核资料及数据以备查。

（二）、毕业论文撰写

指导教师要对毕业实习生在毕业论文撰写的过程中进行指导，提出修改意见并作记录。

八、学生实习结束前，由实习单位做出实习学生鉴定，交实习组长妥善保管，返校后送交二级学院实习管理部门。实习小组组长必须组织本实习单位实习同学写好感谢信。

九、实习结束，按学校统一时间集体返校，实习生不得擅自提前或推迟时间、单独行动。

十、各二级学院负责学生实习资料整理和实习鉴定审核，准确无误后，交教务处作为学生毕业实习成绩，记入学生学籍档案。
