中药学院辅导员工作要求

1、以党建为龙头，开展多种形式和途径的思想政治教育活动。

2、经常性开展谈心活动，为学生提供生活和学习导航。

3、严于律己，敬业爱校，做好各类学生资料的收集整理和学生日常管理工作。指导和帮助团总支、班委会开展工作，指导学生开展课外活动、社团活动，组织学生党支部开展活动，并做好申请入党积极分子的培养和学生中的党建工作。

4、积极参与班级活动和参加班会，每学期至少举行两次班主任会议、参加两次学生班会，指导班级建设。

5、全面负责学风建设以及文明寝室建设工作，要求辅导员每周至少走访一次学生宿舍，了解学生宿舍安全、卫生情况，引导宿舍文化建设，发挥宿舍的育人作用，发现并解决学生思想、学习、生活等方面的问题，并做好记录。

辅导员每人每学期听课不少于4次，每次听课至少1学时，了解学生上课、学习等情况，及时帮助教育学生明确学习目的，养成良好学习习惯，配合班主任开展学业指导。

每两周至少组织召开一次学生干部工作会议，做好学生干部教育、培养工作，建立学生信息反馈制度。

6、对家庭经济困难、学习困难、心理危机、考研升本等学生群体有针对性地进行指导和帮助，每两周至少找一名重点学生或学生群体进行面对面谈话。

7、负责学生的就业指导和服务工作。

8、全面负责班级建设工作，做好资格证考试、英语过级、计算机等级考试的教育引导工作。

9、负责学生非专业素质教育和综合素质教育工作，鼓励学生参加各类竞赛。

10、负责学费催缴工作。

11、院级以上的学生集体活动，辅导员必须随学生一起参加。

12、积极参加院系各项活动，认真完成学院领导交办的其他工作任务。
